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Ai Docenti 

Al D.S.G.A. 

Al Personale ATA 

Agli Alunni 

All’Albo 

Al Registro Elettronico - Bacheca 

Al sito web 

 

Circ n 39 

OGGETTO: DISPOSIZIONI SERVIZIO FOTOCOPIE 

 

  Con riferimento all’art. 63 del Regolamento d’Istituto (Fotocopie) e al fine di favorire un 

corretto uso sia delle risorse economiche che di quelle ambientali e nel contempo garantire 

l’efficacia del servizio di fotoriproduzione a scopi didattici e istituzionali, si dispone quanto 

segue:  

• La richiesta di fotocopie dovrà essere presentata dal/la docente al personale addetto 

con adeguato anticipo (24 ore almeno-Art.63 del Regolamento d’Istituto) senza 

pretenderne la realizzazione seduta stante; 

• Per i compiti in classe i docenti dovranno prenotarsi su un apposito registro disponibile 

presso la postazione del servizio di fotocopie; per mantenere l’ovvia riservatezza della 

traccia il/la docente assisterà all’esecuzione del servizio e preleverà il materiale per 

custodirlo personalmente; 

• Il servizio sarà svolto dalle ore 10:00 alle ore 12:30 e comunque non in orari 

coincidenti con l’ingresso, l’uscita degli alunni e le ricreazioni. La sorveglianza sugli 

alunni ha la precedenza su questa attività; 

• La richiesta di fotocopie dovrà essere inoltrata durante le ore libere e mai in orario di 

attività didattica; 

• È assolutamente vietato ai docenti demandare il compito di fare fotocopie agli studenti. 

Segnalando l’alto costo di manutenzione delle macchine e della carta, il ricorso 

all’utilizzazione didattica delle fotocopie deve essere fatto in modo oculato e razionale, 

anche in relazione al processo di dematerializzazione in atto. Pertanto, si invitano i/le 

docenti a ricorrere ad altre modalità (ad es. consegna di materiale in formato elettronico, 
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per email o direttamente usufruendo delle SmartTV/LIM presenti nelle aule ovvero 

riferimenti a contenuti disponibili sul web) per tutte le informazioni didattiche integrative 

rispetto ai libri di testo e alle lezioni in classe.  

Infine si ricorda il divieto di fotocopiare materiale coperto da diritto d’autore.    

Si confida nella consueta collaborazione. 

 

Galatina, 16 settembre 2024                                                                                                                                                                            

       

 

  Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                       Prof.ssa Angela Venneri 
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