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Ai Docenti  

Alla F.S. PTOF 

Al DSGA 

Al Registro Elettronico - Bacheca 

Al sito web 

Cir. n 47  

OGGETTO: Termini consegna Progettazione di dipartimento, di classe e Progettazione 

individuale  

 

     Si comunica che le programmazioni di dipartimento devono essere consegnate entro 

e non oltre il 28 settembre p. v.  

  La consegna deve avvenire con l’invio delle programmazioni in formato digitale PDF alle 

docenti della funzione strumentale PTOF: proff. sse Latino L. e De Riccardis agli indirizzi mail 

sottoindicati: 

• francesca.dericcardis@liceovallone.edu.it 

• laura.latino@liceovallone.edu.it 

e con il caricamento delle stesse all’interno della sezione Didattica – Programmazione 

didattica per le attività della segreteria. 

 

  la progettazione di classe deve essere consegnata dal Coordinatore di Classe, entro e 

non oltre il 28 ottobre p.v., con le seguenti modalità: 

• allegherà copia al Verbale del Consiglio di Classe,  

• caricherà in formato digitale pdf in Didattica – Programmazione didattica del Registro 

Elettronico per le attività della segreteria ed in Didattica – Condivisione documenti per 

la condivisione con le famiglie. 

 

 I docenti provvederanno a redigere la progettazione individuale secondo il format allegato 

e provvederanno a consegnarla entro e non oltre il 21 ottobre 2023 con le seguenti 

modalità: 

1. usare, come nome del file, COGNOME.NOME_PROG Materia_ CL_ ANNO (es. 

tizio.caio, prog. matematica cl 1 AS_24-25) 
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2. inviare il file, in formato digitale pdf, al docente coordinatore di classe che provvederà 

al caricamento di tutte le programmazioni dei docenti del Consiglio in cartella zip 

denominata PROGETTAZIONIDOCENTI_CLASSE_As_24-25 all’interno della 

sezione Didattica – Programmazione didattica per le attività della segreteria. 

 

 

Si ricorda che non può essere usato un format diverso da quello allegato alla presente 

circolare e che ogni altra modalità di invio non sarà presa in considerazione e la 

programmazione si considererà non inviata. 

 

I docenti con ore a disposizione e i docenti di potenziamento invieranno la programmazione 

di tali ore (CLIL – ED. CIVICA e progetti vari) entro il 28 ottobre alla mail   

leps04000e@istruzione.it  

francesca.dericcardis@liceovallone.edu.it  

laura.latino@liceovallone.edu.it 

 

Si raccomanda il rispetto della tempistica e il corretto upload nel R.E. per permettere alla 

Segreteria di scaricare i file per la conservazione. 

 

Si allegano i relativi format. 

 Galatina, 19 settembre 2024 

                                                                                          

                                                                                             IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                     Prof.ssa Angela Venneri 

                                                                                         Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa 
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